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NORMATIVA DE CONVIVENCIA
CICLOS FORMATIVOS DE GRADO MEDIO Y SUPERIOR

Las normas de convivencia constituyen un elemento mas dentro de la formacion integral de la
persona. Dichas normas, derivadas de los derechos y deberes del alumnado, definen las pautas de
conductas que deben promoverse para lograr:

a. El crecimiento integral de la persona.

b. Los objetivos educativos del centro.

c. Un buen ambiente educativo en el Centro.

d. Elrespeto a los derechos de todos los miembros de la comunidad educativa.

Todos los alumnos matriculados en los Ciclos Formativos de Grado Medio y Superior
cumpliran las siguientes normas:

1. PUNTUALIDAD. Los alumnos seran responsables de entrar en las instalaciones con el
tiempo suficiente para comenzar las actividades a las horas previstas.
El profesor se reserva el derecho de permitir la entrada al aula a los alumnos que lleguen tarde
por causas injustificadas o lo hagan reiteradamente con independencia de la causa.
No se permitira la entrada a las actividades evaluativas una vez que hayan comenzado.
En este caso, el alumno perdera esta convocatoria.

2. ASISTENCIA Y APROVECHAMIENTO DEL TIEMPO. La asistencia a todas las
actividades docentes es obligatoria.
Las ausencias injustificadas pueden ocasionar la pérdida del derecho a la evaluacion continua:
e Al alumno se le enviara una notificacion por escrito cuando las ausencias injustificadas
en un determinado modulo superen el 6% respecto de su duracion total.
e El alumno perdera el derecho a la evaluacién continua de aquellos modulos en los que la
cantidad de ausencias injustificadas alcancen o superen el 10% del total de horas.
No esta permitido salir del aula durante las clases, excepto los casos que el profesor considere
pertinente.
Los aseos se utilizan habitualmente durante el tiempo de descanso.
Las maquinas dispensadoras de alimentos y bebidas solo pueden utilizarse en el tiempo de
descanso.

3. CUENTA DE USUARIO. Todos los alumnos dispondran de una cuenta de usuario en el
dominio del colegio. Dicha cuenta permitira el uso del correo electronico, asi como el acceso a
informacion de los diferentes modulos docentes. Dicha cuenta se utilizard para fines
estrictamente académicos. Cualquier uso indebido de la misma implicaré su cierre.

4. CUIDADO, ORDEN Y UTILIZACION DEL MATERIAL. Se velara porque todos los
objetos e instalaciones del colegio estén cuidados y ordenados.
Los gastos de reparacion y/o reposicion por rotura o desperfectos del material, equipamiento y
mobiliario del colegio, que no proceda del desgaste por el uso para el que estd previsto,
correran a cargo del alumno que ocasiond el desperfecto.
Se debe avisar al profesor inmediatamente que se detecte un desperfecto en el material,
equipamiento y mobiliario del colegio.
No estd permitido comer o beber en las aulas y talleres.
Al finalizar la jornada lectiva no se recomienda dejar ninguna pertenencia dentro del aula ya
que el Colegio no se hace responsable de su cuidado.
Los ordenadores y cualquier otro material de practicas solo podran ser utilizados con fines
académicos.
Los alumnos que acudan al colegio en el horario de la tarde, deben ponerse en contacto con
alguno de los profesores que estén prestando servicio en ese momento. El profesor le abrird un
local de trabajo o le indicard a cual debe dirigirse. Antes de marcharse debe comunicarselo al
profesor correspondiente.
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No estd permitido que los alumnos permanezcan en las aulas o talleres fuera de los horarios
establecidos, salvo autorizacion expresa de algun profesor.

5. DISPOSITIVOS ELECTRONICOS. En las aulas y talleres no estd permitido el uso de
teléfonos moviles, reproductores de sonido, camaras de fotos o video y otros aparatos
electronicos que dificulten el desarrollo normal de las clases y la convivencia.

Se recomienda a los alumnos que se abstengan de traer este tipo de aparatos ya que el Centro
no se responsabiliza de su posible sustraccion o desperfecto en ninguna de sus instalaciones.
Quienes contravengan esta recomendacion deberan hacerse responsables en todo momento de
su custodia.

Al comenzar cualquier actividad docente, el profesor se reserva el derecho de recoger los
teléfonos moviles, tabletas, camaras o cualquier dispositivo similar. Los alumnos entregaran
dichos dispositivos, que quedaran custodiados por el profesor hasta finalizar la actividad.

Con independencia de lo anterior, los alumnos podran pedir autorizacion al PEC para traer su
propio ordenador portatil. Una vez concedida la autorizacion, se tendra en cuenta lo siguiente:

e Al alumno se le retirara el ordenador del colegio y solo se le volvera a entregar en caso
de averia del suyo.

e El colegio facilitard la conexion a la red de datos y la instalacion de las aplicaciones
utilizadas en el desarrollo de las actividades docentes. En caso que las aplicaciones
requieran una licencia de uso, el coste de la misma sera sufragado por el alumno.

e El ordenador sera utilizado solo para fines académicos mientras el alumno se encuentre
dentro del centro. En caso contrario se le retiraré la autorizacion de uso del mismo.

6. GRABACION DE IMAGENES, VIDEOS Y/O SONIDO. No est4 permitida la grabacion,
publicidad o difusion de sonidos, imdgenes o videos del desarrollo de las clases u otras
actividades organizadas por el centro, sin autorizacion expresa del profesor correspondiente.

7. OBJETOS PELIGROSOS. No esta permitido introducir en el colegio cualquier objeto o
sustancia que pueda constituir un peligro para la integridad fisica de las demas personas.

8. VESTIMENTA. La urbanidad es un requisito imprescindible en las organizaciones
empresariales y en cualquier centro educativo. De ello se desprende que los alumnos habran de
asistir aseados y correctamente vestidos al colegio. En concreto:

e No se admitirdn prendas con imagenes o mensajes que se consideren inapropiados,
ofensivos o agresivos.

No se admitira la ropa deportiva, excepto los dias que se realicen actividades de este tipo.

Los pantalones cortos o faldas tienen que estar a la altura de la rodilla.

No se admitird el uso de prendas con roturas exageradas o con evidente falta de higiene.

No se permite utilizar prendas de vestir que, debido a su forma o uso, deje al descubierto

la ropa interior.

Dentro del colegio no esta permitido llevar capuchas y gorros o chanclas.

e No se recomienda el uso de pendientes y piercings. El Profesor se reserva el derecho de
prohibir su uso en aquellas actividades en las que puedan representar un riesgo para la

integridad del propio alumno.

e No se admite la entrada en el centro a los alumnos que incumplan las normas expuestas
en los apartados anteriores. De tal manera que si lleva alguna prenda que, a criterio del
Profesor, contravenga el tono humano que se debe mantener en el colegio, debera
abandonar el recinto.

9. RESPETO HACIA TODAS LAS PERSONAS. Hay que tratar con respeto a los profesores,
al personal de servicios y a todos los compaiieros. Lo anterior incluye evitar blasfemias,
palabrotas, insultos, motes o cualquier expresion inadecuada, tanto verbal como gestual.



(:(( ‘ FORMACION
= PROFESIONAL
=

MONTECASTELO

10. ACCESO A LAS INSTALACIONES Y LUGARES DE PASO. Para entrar y salir del
colegio, ir al comedor y cambios de clase, se utilizaran los lugares de acceso sefialados para
cada etapa.

Entrada y salida:

e A las instalaciones se accede unicamente por las puertas de Ciclos Formativos o a través
de la Capilla.

e La puerta exterior del colegio permanece cerrada durante el horario lectivo. En los
descansos no estd permitido utilizar dicha puerta, excepto en los casos debidamente
autorizados por algun miembro del cuerpo de profesores, preferentemente el tutor o el
PEC.

e Durante los descansos se abrird una puerta localizada en la valla lateral del recinto. Los
alumnos mayores de edad podran salir por dicha puerta, asi como los alumnos menores
de edad autorizados por su madre, padre o tutor legal. Es responsabilidad de cada alumno
entrar antes de que se cierre la puerta al finalizar el descanso.

Zonas de paso:

e Los alumnos no pueden estar en zonas pertenecientes a Educacion Primaria, ESO o
Bachillerato, sin previa autorizacion.

e A la secretaria, el comedor o los pabellones de deporte, siempre se accede por el exterior,
salvo casos particulares que seran autorizados o acompafiados por un profesor.

e El Hall no es un lugar de paso para los alumnos, sin motivo que lo justifique.

e Los alumnos no permaneceran en el portal de entrada al colegio, ni en la Plaza del Olivo.

11. DESCANSOS. El descanso es necesario y hay que aprovecharlo de manera adecuada. Los
periodos de descanso estan sefialados en el horario lectivo.

e Las zonas habilitadas para permanecer durante el descanso son:
o La zona exterior ubicada en las entradas de los Ciclos Formativos.
o Los pasillos de las instalaciones de Ciclos Formativos.

e Durante los descansos estd prohibido sentarse en el suelo, las escaleras o los respaldos de
los bancos.

e Durante los descansos se puede consumir alimentos de cualquier tipo. Los desperdicios
generados se depositaran en las papeleras habilitadas para tal efecto.

e No se permiten juegos violentos que puedan molestar o intimidar a otras personas o
provocar el deterioro de las instalaciones.

12. COMEDOR. Se acudira correctamente vestido. Se deben observar las normas elementales de
urbanidad en la utilizacion de este servicio.
La solicitud del servicio de comedor se realizara en secretaria, durante el tiempo habilitado
para ello.
No estd permitido sacar alimentos del comedor.

13. SECRETARIA. La atencion de secretaria sera unicamente durante los descansos.
La secretaria no presta servicio de fotocopia ni de impresiéon de documentos.

14. VEHICULOS. Los coches y motos de los alumnos pueden entrar al colegio y utilizar las
zonas habilitadas para su estacionamiento. En tales casos se tendra en cuenta lo siguiente:

e Dentro del colegio se circulard con precaucion y a velocidad reducida (20 km/h).

e No se permite permanecer en los vehiculos durante los descansos.

e [os tnicos lugares habilitados para el aparcamiento son:
o Motos: Portal del Club de Padres.
o Coches: Plaza del Olivo.

e Los vehiculos tienen que quedar fuera del colegio en caso de que todas las plazas
disponibles estén ocupadas.

e En caso de contravenir alguna de las normas anteriores, se le retirara la autorizacion de
entrada del vehiculo al colegio.



MONTECASTELO

(:(( ‘ FORMACION
s PROFESIONAL
=

e El colegio no se hara responsable de los desperfectos que puedan ocurrirle al vehiculo
dentro del recinto escolar.

15. TABACO Y DROGAS. En las instalaciones del colegio no estd permitido fumar. Tampoco se
permite el consumo y posesion de cualquier tipo de drogas o sustancias estupefacientes.

16. SANCIONES. Todos los incumplimientos de esta normativa seran sancionados en funcion de
su gravedad y reiteracion, con arreglo a lo dispuesto en la Ley 4/2011, de convivencia y
participacion de la comunidad educativa.

MNormativa aplicada:

Autonomica:

o LEY 42011, de convivencia y participacion de la comunidad educativa.

e ORDEN de 12 de julio de 2011 por la que se regulan el desarrollo, la
evaluacion y la acreditacion académica del alumnado de las ensefianzas de
formacion profesional inicial.

Estatal:

de 26 de diciembre, de medidas sanitarias frente al tabaguismo v
reguladora de la venta, el suministro, €l consumo vy la publicidad de los
productos del tabaco.

DECLARACION RESPONSABLE

D./Diia. , con DNI

En representacion propia.

Padre/madre/tutor del alumno

Matriculado en el Colegio de FP Montecastelo

DECLARO RESPONSABLEMENTE que he leido y comprendo todo el documento. También me
comprometo a cumplir lo que se indica en sus apartados.

Firmado:

En Vigo, a de de 2023




